














 

 

 

ตำแหน่งพนักงานประจำห้องยา  
1. จัดเตรียมยา Pre-packed เพ่ือเตรียมความพร้อมในการบริการผู้ป่วยในแต่ละวัน  
2. งานบริการผู้ป่วยนอกและผู้ป่วยใน ได้แก่ การจัดยาตามคำสั่งการใช้ยาของแพทย์ เป็นต้น  
3. จัดเตรียมและเก็บอุปกรณ์ประจำวันภายให้ห้องยา  
4. จัดเตรียมและจัดเก็บเวชภัณฑ์ภายให้ห้องยา  
5. เตรียมพ้ืนที่ 5 ส ประจำวัน ของกลุ่มงานเภสัชกรรมและคุ้มครองผู้บริโภค 
6. เบิกและจัดเก็บวัสดุสำนักงานประจำสัปดาห์ที่ใช้ภายในกลุ่มงานเภสัชกรรมและคุ้มครองผู้บริโภค 
7. ตรวจสอบยาและเวชภัณฑ์ที่หมดอายุ/เสื่อมสภาพประจำเดือน 
8. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

ตำแหน่งพนักงานประจำตึก  
1. ดูแล จัดทำความสะอาดบริเวณอาคารสถานที่ในความรับผิดชอบและสิ่งแวดล้อมภายในหน่วยงาน 

เพ่ือให้สะอาด ปลอดภัย ตามมาตรฐาน 
2. จัดเตรียม เก็บรักษา ทำความสะอาดเครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ต่างๆ ของผู้มารับบริการอุปกรณ์ 

เครื่องมือทางการแพทย์และอุปกรณ์ในห้องปฏิบัติการ เพ่ือให้สะอาด ปลอดภัย ตามมาตรฐานที่หน่วยงานกำหนด 
3. ประสานงานและอำนวยความสะดวกในงานที่รับผิดชอบระหว่างหน่วยงาน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพใน

การปฏิบัติงาน 
4. ให้ข้อคิดเห็นหรือคำแนะนำเบื้องต้นแก่สมาชิกในทีมงานหรือบุคคลที่เกี่ยวข้อง เพ่ือสร้างความเข้าใจ

และร่วมมือในการปฏิบัติงานตามท่ีได้รับมอบหมาย 
5. ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 








